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ACTAS Actas del Comité Directivo
Citación a reunión del comité

directivo

Aviso por el que se convoca a una persona para

que acuda a un lugar en día y hora

determinados para realizar una diligencia o una

reunión.

Español X
Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

ACTAS Actas del Comité Directivo
Actas de reunión del comité

directivo

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

ACTAS Actas del Comité Directivo
Listados de asistencia a reunión

del comité directivo

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

ACTAS Actas del Consejo Directivo
Citación a reunión del consejo

directivo

Aviso por el que se convoca a una persona para

que acuda a un lugar en día y hora

determinados para realizar una diligencia o una

reunión.

Español X
Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

ACTAS Actas del Consejo Directivo
Actas de reunión del consejo

directivo

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

ACTAS Actas del Consejo Directivo
Listados de asistencia a reunión

del consejo directivo

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

ACUERDOS REGIONALES N/A Acuerdo regional
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

ACUERDOS REGIONALES N/A
Notificación de acuerdo

regional

Documento que informa una novedad

administrativa.
Español X X

Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

CIRCULARES N/A Circulares
Documento para comunicar un mensaje idéntico 

a un grupo de personas o al público general.
Español X

Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

RESOLUCIONES Resoluciones del Consejo Directivo Resolución 
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

RESOLUCIONES Resoluciones del Consejo Directivo
Notificación de resolución de

consejo directivo

Documento que informa una novedad

administrativa.
Español X X

Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

RESOLUCIONES Resoluciones Internas Resolución
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

RESOLUCIONES Resoluciones Internas
Notificación de resolución

interna

Documento que informa una novedad

administrativa.
Español X X

Documento de 

texto
X Despacho del Director Ejecutivo

ACTAS
Actas del Comité de Coordinación del

Sistema de Control Interno

Actas de reunión del comité de

coordinación del sistema de

control interno

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en la reunión del

comité de coordinación de control interno.

Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes a Organismos de Control
Comunicación oficial de

solicitud de información

Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X X

Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes a Organismos de Control
Informe Anual de Control

Interno Contable

Documento escrito que informa el estado del

resultado de la evaluación del sistema de control 

interno contable 

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes a Organismos de Control
Informe Ejecutivo Anual de

Control Interno

Documento escrito que informa el estado del

resultadod e la evaluación del modelo estandar

de control interno.

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

Dependencia responsable de la 

información

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

REGIÓN ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACIÓN ESPECIAL

RAPE - REGIÓN CENTRAL

Serie documental Subserie documental Nombre del registro Descripción del registro Idioma
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Dependencia responsable de la 

información

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

REGIÓN ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACIÓN ESPECIAL

RAPE - REGIÓN CENTRAL

Serie documental Subserie documental Nombre del registro Descripción del registro Idioma
Soporte de conservación Estado de la información

INFORMES Informes a Organismos externo

Seguimiento a Reportes de

Información de Talento

Humano

Informe sobre un hecho o trabajo. Español X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes a Organismos de Control
Seguimiento al Cumplimiento

Ley de Cuotas

Documento con el cual se realizan

observaciones de la evolución y desarrollo de un

proceso o trabajo.

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes a Organismos de Control
Seguimiento a Reportes de

Información Pública CHIP
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes a Organismos de Control
Seguimiento a Cumplimiento

Derechos de autor de software

Documento con el cual se realizan anotaciones

sobre el cumplimiento de la noramtividad de

derechos de autor

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes a Organismos de Control
Seguimiento a Reportes de

Convenios de Cooperación 
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X x N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes a Organismos de Control
Comunicación oficial de

remisión de informes

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Auditorías Internas Programa anual de auditoría
Documento donde se registran las auditorias a

realizar durante la vigencia 
Español X X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Auditorías Internas
Comunicación oficial de

notificación de auditoría

Documento que informa la iniciación de la

auditoría
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Auditorías Internas Planes de auditoría
Documento que contiene el plan de auditoria a

realizar en la entidad.
Español X X

Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Auditorías Internas Acta de Apertura de auditoría

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Auditorías Internas Listado de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X X

Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Auditorías Internas Evaluación de auditores Documento con el cual se evalua a los auditores. Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Auditorías Internas Acta de Cierre de auditoría

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Auditorías Internas Informe de auditoría
Documento escrito que informa el resultado de

la auditoría.
Español X X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Auditorías Internas Plan de Mejoramiento

Documento que contiene los planes de

mejoramiento a implementar conforme a los

resultados de las auditorias aplicadas en la

entidad.

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES

Informes de Evaluación y Seguimiento al

Sistema de Control Interno Institucional

SCI

informe de Auditoría
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES

Informes de Evaluación y Seguimiento al

Sistema de Control Interno Institucional

SCI

Citación a reunión

Aviso por el que se convoca a una persona para

que acuda a un lugar en día y hora

determinados para realizar una diligencia o una

reunión.

Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

http://regioncentralrape.gov.co/informes-control-interno/
http://regioncentralrape.gov.co/informes-control-interno/
http://regioncentralrape.gov.co/informes-control-interno/
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Dependencia responsable de la 

información

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

REGIÓN ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACIÓN ESPECIAL

RAPE - REGIÓN CENTRAL

Serie documental Subserie documental Nombre del registro Descripción del registro Idioma
Soporte de conservación Estado de la información

INFORMES

Informes de Evaluación y Seguimiento al

Sistema de Control Interno Institucional

SCI

Acta

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES

Informes de Evaluación y Seguimiento al

Sistema de Control Interno Institucional

SCI

Listado de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X X

Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES

Informes de Evaluación y Seguimiento al

Sistema de Control Interno Institucional

SCI

Informe pormenorizado control

interno RAPE

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES

Informes de Evaluación y Seguimiento al

Sistema de Control Interno Institucional

SCI

Reporte FURAG información

MECI RAPE

Informe sobre el desarrollo de los sitemas de

control interno y calidad
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento
Comunicación oficial de

solicitud de información

Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X X

Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento
Seguimiento a Auditorias

Externas

Documento con el cual se realizan

observaciones al seguimiento realizado a las

auditorías  externas

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento
Informe de Austeridad en el

Gasto

Documento escrito que informa el estado de

determinados gastos de la entidad .
Español X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento
Informe sobre la vigilancia a la

atención prestada a PQRSD

Documento escrito que informa el resultado de

las PQRSD de la entidad 
Español X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento
Informe de Evaluación a la

Gestión Institucional 

Documento escrito que informa el resultado de

toda la gestión de la entidad anualmente
Español X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento

Seguimiento a las Estrategias

del Plan Anticorrupción y de

Atención al Ciudadano

Documento con el cual se realiza el resultado de

los avances de las estrategias planteadas por la

entidad 

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento
Seguimiento al Mapa de Riesgos

de Corrupción

Documento con el cual se realizan el resultado al

seguimiento a las acciones establecidas para

mitigar los riesgos identificados por la entidad

Español X
Documento de 

texto
X X

 

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento
Seguimiento al Cumplimiento

Ley de Transparencia

Documento con el cual se realizan el

seguimiento al cumplimiento d ela Ley 1712 de

2014

Español X
Documento de 

texto
X X

 

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento
Seguimiento a la Actividad

Litigiosa y Conciliaciones

Documento con el cual se reporta el estado de

los procesos judiciales y conciliacioens de la

entidad

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento

Seguimiento a la Contratación

Publicada en la Página del

SECOP 

Documento con el cual se realizan

observaciones de la evolución y desarrollo de un

proceso o trabajo.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento
Seguimiento a Planes de

Mejoramiento

Documento con el cual se realiza el seguimiento

a la ejeución del plan de mejoramiento
Español X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-control-interno/

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

INFORMES Informes de Seguimiento
Comunicación oficial de

remisión del informe

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Despacho del Director Ejecutivo

- Asesoría de Control Interno

MANUALES
Manuales de Identidad de

Comunicaciones
Manual

Documento que brinda asistencia a los usuarios

que usan un sistema.
Español X X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

http://regioncentralrape.gov.co/informes-control-interno/
http://regioncentralrape.gov.co/informes-control-interno/
http://regioncentralrape.gov.co/informes-control-interno/
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http://regioncentralrape.gov.co/informes-control-interno/
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Dependencia responsable de la 

información

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

REGIÓN ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACIÓN ESPECIAL

RAPE - REGIÓN CENTRAL

Serie documental Subserie documental Nombre del registro Descripción del registro Idioma
Soporte de conservación Estado de la información

MANUALES
Manuales de Identidad de

Comunicaciones
Acta de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

MANUALES
Manuales de Identidad de

Comunicaciones
Listado de asistencia

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

MANUALES
Manuales Estretégicos de

Comunicaciones
Manual

Documento que brinda asistencia a los usuarios

que usan un sistema.
Español X X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

MANUALES
Manuales Estretégicos de

Comunicaciones
Acta de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

MANUALES
Manuales Estretégicos de

Comunicaciones
Listado de asistencia

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

PLANES Planes de Comunicaciones Plan de comunicaciones
Documento que contiene el plan de

comunicaciones de la entidad.
Español X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

PLANES Planes de Comunicaciones
Reporte de cumplimiento de

metas
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

PLANES Planes de Comunicaciones Informe de gestión

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

PLANES Planes de Comunicaciones Acta de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

PLANES Planes de Comunicaciones Listado de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

REGISTRO DE MEDIOS N/A
Protocolo de monitoreo y

seguimiento de medios

Documento con el cual se realizan

observaciones de la evolución y desarrollo de un

proceso o trabajo.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

REGISTRO DE MEDIOS N/A
Matriz de monitoreo y

seguimiento diario

Documento con el cual se realizan

observaciones de la evolución y desarrollo de un

proceso o trabajo.

Español X
Hoja de 

cálculo
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

REGISTRO DE MEDIOS N/A Acta de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

REGISTRO DE MEDIOS N/A Piezas publicitarias

Composición visual en diseño, el cual puede

variar en soporte y formato según sus

necesidades.

Español X

Documento de 

texto, Video, 

Audio, otros

X
Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

REGISTRO DE MEDIOS N/A Boletines de prensa
Publicación periódica de carácter oficial de las

entidades gubernamentales.
Español X

Documento de 

texto, Video, 

Audio, otros

X
Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

ACTAS Actas del Comité de Conciliación Solicitud de conciliación
Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

ACTAS Actas del Comité de Conciliación Concepto jurídico
Respuesta a Concepto jurídico solicitado por

Entidades y personas naturales.
Español X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica
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Dependencia responsable de la 

información

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

REGIÓN ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACIÓN ESPECIAL

RAPE - REGIÓN CENTRAL

Serie documental Subserie documental Nombre del registro Descripción del registro Idioma
Soporte de conservación Estado de la información

ACTAS Actas del Comité de Conciliación
Actas de reunión del comité de

conciliación

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

ACTAS Actas del Comité de Conciliación
Listados de asistencia a reunión

del comité de conciliación

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

ACTAS Actas del Comité de Conciliación
Comunicaciones oficinales

internas 

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

ACTAS Actas del Comité de Conciliación
Comunicaciones oficiales

externas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

ACTAS Actas del Comité de Conciliación
Acta de audiencia de

conciliación

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

CONCEPTOS Conceptos Jurídicos Solicitud de concepto jurídico
Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

CONCEPTOS Conceptos Jurídicos Concepto jurídico
Respuesta a Concepto jurídico solicitado por

Entidades y personas naturales.
Español X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

INFORMES
Informes de Seguimiento a Actividad

Litigiosa y Conciliaciones
Informes

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

NORMOGRAMA N/A Circulares
Documento para comunicar un mensaje idéntico 

a un grupo de personas o al público general.
Español X

Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

NORMOGRAMA N/A Normograma 
Listado de normas que regulan la entidad y cada

uno de sus procesos y procedimientos.
Español X X

Hoja de 

cálculo
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

NORMOGRAMA N/A
Comunicaciones oficiales

internas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

NORMOGRAMA N/A
Comunicaciones oficiales

externas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

PROCESOS JUDICIALES N/A
Expedientes de procesos

judiciales

Información relacionada con el ejercicio de las

funciones de acción judicial en procesos llevados

en pro o contra la entidad.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

PROPOSICIONES LEGISLATIVAS N/A
Proposición (Congreso,

Asamblea o Concejo Distrital)

Documento de propuesta de una acción

legislativa al Congreso, Asamblea o al Concejo

Distrital.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

PROPOSICIONES LEGISLATIVAS N/A
Comunicaciones oficiales

internas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

PROPOSICIONES LEGISLATIVAS N/A
Comunicaciones oficiales

externas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

PROYECTOS LEGISLATIVOS Y/O

ACTOS ADMINISTRATIVOS 
N/A

Proyectos (Congreso, Asamblea

o Concejo Distrital)

Documento de proyecto de una acción

legislativa al Congreso, Asamblea o al Concejo

Distrital.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica
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PROYECTOS LEGISLATIVOS Y/O

ACTOS ADMINISTRATIVOS 
N/A

Comunicaciones oficiales

internas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

PROYECTOS LEGISLATIVOS Y/O

ACTOS ADMINISTRATIVOS 
N/A

Comunicaciones oficiales

externas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Despacho del Director Ejecutivo

- Gestión Jurídica

ACTAS
Actas del Comité Institucional de

Desarrollo Administrativo

Actas de reunión del Comité

Institucional de Desarrollo

Administrativo

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

ACTAS
Actas del Comité Institucional de

Desarrollo Administrativo
Listados de asistencia

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

BANCO DE PROGRAMAS Y

PROYECTOS
N/A

Reportes de seguimiento de

Programas
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

BANCO DE PROGRAMAS Y

PROYECTOS
N/A

Reportes de seguimiento de

Proyectos
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

BANCO DE PROGRAMAS Y

PROYECTOS
N/A

Comunicaciones oficiales

internas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

BANCO DE PROGRAMAS Y

PROYECTOS
N/A

Comunicaciones oficiales

externas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

BANCO DE PROGRAMAS Y

PROYECTOS
N/A Listado de asistencia

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

BANCO DE PROGRAMAS Y

PROYECTOS
N/A Actas de Reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

BANCO DE PROGRAMAS Y

PROYECTOS
N/A Informe y anexos

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES Informes a Otras Entidades
Comunicaciones oficiales

recibida de solicitud del informe

Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES Informes a Otras Entidades
Comunicaciones oficiales

externas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES Informes a Otras Entidades
Informes a organismos de

control

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES
Informes de Gestión de la Dirección

Ejecutiva
Listados de seguimiento

Documento con el cual se realizan

observaciones de la evolución y desarrollo de un

proceso o trabajo.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES
Informes de Gestión de la Dirección

Ejecutiva

Comunicaciones oficiales

internas de solicitud del informe

de gestión

Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES
Informes de Gestión de la Dirección

Ejecutiva
Informes de gestión

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformes-de-gestion/

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

http://regioncentralrape.gov.co/informes-de-gestion/
http://regioncentralrape.gov.co/informes-de-gestion/
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INFORMES Informes de Rendición de Cuentas
Informe de rendición de

cuentas

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/r

endicion-cuentas-2017/

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES Informes de Rendición de Cuentas Actas

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES Informes de Rendición de Cuentas Listados de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES Informes de Rendición de Cuentas Encuestas

Documento con preguntas que se aplica a

usuarios para reunir datos o para detectar la

opinión pública sobre un asunto determinado.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES

Actas de reunión comité de

viabilidad de programas y

proyectos

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES Actas de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES Listados de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES Informe y anexos

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD
Indicadores de Gestión Circular

Documento para comunicar un mensaje idéntico 

a un grupo de personas o al público general.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD
Indicadores de Gestión Manual de indicadores

Documento que brinda asistencia a los usuarios

que usan un sistema.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD
Indicadores de Gestión Fichas de indicadores

Documento en el cual se registran los

indicadores.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD
Indicadores de Gestión Matriz de indicadores

Documento que muestra el comportamiento de

los indicadores de cada proceso y procedimiento 

de la entidad.

Español X
Hoja de 

cálculo
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD
Indicadores de Gestión Reportes de seguimiento Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD
Indicadores de Gestión Actas de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD
Indicadores de Gestión Listados de asistencia

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración del

Sistema de Gestión de Calidad
Actas de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración del

Sistema de Gestión de Calidad
Listados de asistencia

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

Informes de Seguimiento a Programas y 

Proyectos Inscritos

http://regioncentralrape.gov.co/rendicion-cuentas-2017/
http://regioncentralrape.gov.co/rendicion-cuentas-2017/
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INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración del

Sistema de Gestión de Calidad
Informes

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración del

Sistema de Gestión de Calidad

Comunicaciones oficiales sobre

el SGC

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración y

Gestión del Riesgo

Programa de gestión del

sistema de gestión de calidad

Documento que presenta las acciones a llevar a

cabo en el programa de gestión del SGC.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración y

Gestión del Riesgo
Programa MECI

Documento que presenta las acciones a llevar a

cabo en el programa MECI.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración y

Gestión del Riesgo
Resolución 

Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración y

Gestión del Riesgo
Circular

Documento para comunicar un mensaje idéntico 

a un grupo de personas o al público general.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración y

Gestión del Riesgo
Manuales de riesgo

Documento que brinda asistencia a los usuarios

que usan un sistema.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración y

Gestión del Riesgo
Informes de seguimiento

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración y

Gestión del Riesgo
Actas de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Administración y

Gestión del Riesgo
Listados de asistencia

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Identificación y

Tratamiento de Producto no Conforme

Formato de Identificación del

producto no conforme

Documento en el cual se relaciona el producto

no conforme, con todas sus variables.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Identificación y

Tratamiento de Producto no Conforme
Actas

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Identificación y

Tratamiento de Producto no Conforme

Informe de cumplimiento de

requisitos

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Identificación y

Tratamiento de Producto no Conforme
Informe de auditoría al SGC

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Identificación y

Tratamiento de Producto no Conforme
Reportes Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos de Identificación y

Tratamiento de Producto no Conforme

Comunicaciones oficiales

internas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos para el Control de Procesos

y Procedimientos

Formatos de solicitud de

creación, actualización y/o

eliminación de documentos o

formatos 

Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional
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INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos para el Control de Procesos

y Procedimientos
Actas de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos para el Control de Procesos

y Procedimientos
Listados de asistencia

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos para el Control de Procesos

y Procedimientos

Manuales de procesos y

procedimientos

Documento que brinda asistencia a los usuarios

que usan un sistema.
Español X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/

sistema-gestion-calidad/

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos para el Control de Procesos

y Procedimientos
Caracterizaciones de procesos

Documento en el cual se listan las actividades a

llevar a cabo en un proceso.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos para el Control de Procesos

y Procedimientos
Procedimientos 

Documentos que explican las tareas especificas

a realizar en la realización de un procedimiento.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos para el Control de Procesos

y Procedimientos
Formatos

Documentos que hacen parte de los

procedimientos y procesos.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos para el Control de Procesos

y Procedimientos
Seguimiento al proceso

Documento con el cual se realizan

observaciones de la evolución y desarrollo de un

proceso o trabajo.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA

DE GESTIÓN DE CALIDAD

Instrumentos para el Control de Procesos

y Procedimientos

Comunicaciones oficiales

internas

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

MANUALES Manual de Calidad Manual de calidad
Documento que brinda asistencia a los usuarios

que usan un sistema.
Español X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/

sistema-gestion-calidad/

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

MANUALES Manual de Calidad Resolución de aprobación
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

MANUALES Manual de Calidad Actas de actualización

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

MANUALES Manual del Bancos de Proyectos Manual del banco de proyectos
Documento que brinda asistencia a los usuarios

que usan un sistema.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

MANUALES Manual del Bancos de Proyectos Resolución de aprobación
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES
Planes Anticorrupción y de Atención al

Ciudadano

Plan anticorrupción y de

atención al ciudadano

Documento que contiene los lineamientos que

establece la entidad, con el propósito de evitar

la corrupción y mejorar la prestación del

servicio.

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/

plan-anticorrupcion/

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES
Planes Anticorrupción y de Atención al

Ciudadano
Resolución de aprobación

Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES
Planes Anticorrupción y de Atención al

Ciudadano
Actas

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES
Planes Anticorrupción y de Atención al

Ciudadano
Listados de asistencia

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

http://regioncentralrape.gov.co/sistema-gestion-calidad/
http://regioncentralrape.gov.co/sistema-gestion-calidad/
http://regioncentralrape.gov.co/sistema-gestion-calidad/
http://regioncentralrape.gov.co/sistema-gestion-calidad/
http://regioncentralrape.gov.co/plan-anticorrupcion/
http://regioncentralrape.gov.co/plan-anticorrupcion/
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PLANES
Planes Anticorrupción y de Atención al

Ciudadano

Seguimiento a las estrategias

del plan anticorrupción

Documento con el cual se realizan

observaciones de la evolución y desarrollo de un

proceso o trabajo.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES
Planes Anticorrupción y de Atención al

Ciudadano

Comunicaciones oficiales

internas de plan anticorrupción

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES
Planes Anticorrupción y de Atención al

Ciudadano

Comunicaciones oficiales

recibidas de plan anticorrupción

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES
Planes Anticorrupción y de Atención al

Ciudadano

Comunicaciones oficiales

enviadas de plan anticorrupción

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes de Acción Plan de acción

Conjunto coherente y ordenado de directrices,

compromisos o actividades, para un periodo de

tiempo determinado que se formula para el

logro de objetivos, contemplando además

fecha, responsabilidades y entregable final.

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/

plan-estrategico-regional/

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes de Acción Actas de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes de Acción Listados de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes de Acción Reportes trimestrales Informe sobre un hecho o trabajo. Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes de Acción Informes y anexos

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes de Acción
Comunicaciones oficiales acerca

del plan de acción

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes Estratégicos Institucionales Plan estratégico institucional

Documento que compila los lineamientos

estratégicos a través de objetivos

institucionales, el cual constituye el curso de

acción de la gestión de la entidad.

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/

plan-estrategico-regional/

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes Estratégicos Institucionales Actas de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes Estratégicos Institucionales Listados de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes Estratégicos Institucionales Informes y anexos

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes Estratégicos Institucionales
Comunicaciones oficiales acerca

del plan estratégico institucional

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

http://regioncentralrape.gov.co/plan-estrategico-regional/
http://regioncentralrape.gov.co/plan-estrategico-regional/
http://regioncentralrape.gov.co/plan-estrategico-regional/
http://regioncentralrape.gov.co/plan-estrategico-regional/
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PLANES Planes Operativos Anuales de Inversión
Plan operativo anual de

inversión

Documentación relacionada con los planes de

inversión, que permiten el fortalecimiento de la

capacidad estratégica y operativa de la entidad.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes Operativos Anuales de Inversión
Acta de aprobación del plan

operativo anual de inversión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes Operativos Anuales de Inversión Actas de reunión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes Operativos Anuales de Inversión Listados de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes Operativos Anuales de Inversión Reportes trimestrales Informe sobre un hecho o trabajo. Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes Operativos Anuales de Inversión Informes y anexos

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PLANES Planes Operativos Anuales de Inversión

Comunicaciones oficiales acerca

del plan operativo anual de

inversión

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PROYECTOS Proyectos de Inversión
Expediente de proyectos de

inversión

Documentación relacionada con los proyectos

de inversión, que permiten el fortalecimiento de

la capacidad estratégica y operativa de la

entidad.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PROYECTOS Proyectos de Inversión Concepto de viabilidad Concepto de viabilidad Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PROYECTOS Proyectos de Inversión
Seguimiento a banco de

proyectos

Documento con el cual se realizan

observaciones de la evolución y desarrollo de un

proceso o trabajo.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PROYECTOS Proyectos de Inversión Acta del OCAD y acuerdo

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PROYECTOS Proyectos de Inversión

Actas de reunión comité de

viabilidad de programas y

proyectos

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PROYECTOS Proyectos de Inversión Actas de reunión mesas técnicas

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PROYECTOS Proyectos de Inversión Listados de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

PROYECTOS Proyectos de Inversión Informe y anexos

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Oficina Asesora de Planeación

Institucional

INFORMES
Informes de Gestión de la Dirección

Corporativa

Comunicación oficial de

remisión del informe de gestión

de la Dirección Corporativa

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Despacho

INFORMES
Informes de Gestión de la Dirección

Corporativa

Informe de gestión de la

Dirección Corporativa

Documento escrito que informa desarrollo de

las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Despacho
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PROCESOS DISCIPLINARIOS N/A
Expediente de procesos

disciplinarios

Conjunto de actuaciones procesales y

probatorias que se surten en el marco de un

procesos para determinar a traves de una

decisión si existe o no responsabilidad

disciplinaria de los funcionarios.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Despacho

Comprobantes de Entrada de Bienes de la

RAPE

Registro comprobante de

entrada de elementos de

almacén 

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

Comprobantes de Reintegro de Bienes de

la RAPE

Formato de pedido, entrega,

reintegro y egreso de bienes
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

Comprobantes de Salida de Bienes de la

RAPE

Comprobante de salida de

elementos de almacén
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

Comprobantes de Salida de Bienes de la

RAPE

Comprobante de salida de

activos fijos
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

INVENTARIOS Inventarios Generales de Bienes Muebles Inventario general de bienes

Documento que permite verificar y actualizar la

existencia de elementos devolutivos a cargo de

los funcionarios, con el fin de ejercer control

sobre la administración y manejo de sus bienes.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

PLANES Planes de Contratación Circulares
Documento para comunicar un mensaje idéntico 

a un grupo de personas o al público general.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

PLANES Planes de Contratación Resolución
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

PLANES Planes de Contratación Plan
Documento que presenta el plan de

contratación de un año en la entidad.
Español X

Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

PLANES
Planes Institucionales de Gestión

Ambiental PIGA

Resolución de aprobación del

plan PIGA

Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

PLANES
Planes Institucionales de Gestión

Ambiental PIGA

Plan institucional de gestión

ambiental PIGA

Documento que plantea las activisades a realizar

en la entidad respecto al plan de gestión

ambiental.

Español X
Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

PLANES
Planes Institucionales de Gestión

Ambiental PIGA

Informe de seguimiento al plan

PIGA

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

PLANES
Planes Institucionales de Gestión

Ambiental PIGA
Actas

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

REPORTES DE MANTENIMIENTO N/A
Reportes de mantenimiento de

equipos y elementos físicos
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

REPORTES DE MANTENIMIENTO N/A
Reportes de seguimiento de

consumos
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

COMPROBANTES DE ALMACÉN
Información relacionada con las solicitudes de

bienes de consumo y devolutivos de la entidad.
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REPORTES DE MANTENIMIENTO N/A
Reportes de seguimiento de

pólizas
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

REPORTES DE MANTENIMIENTO N/A Comunicaciones oficiales 

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

REPORTES DE MANTENIMIENTO N/A
Formato de mantenimiento de

equipos y elementos físicos

Documento que muestra los mantemientos

realizados a los equipos y elementos fisicos de la

entidad.

Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Bienes y Servicios

ACTAS Actas del Comité de Contratación
Actas de reunión del comité de

contratación

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Contractual

ACTAS Actas del Comité de Contratación Listados de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Contractual

CONTRATOS Y CONVENIOS

Contratos de Arrendamiento,

Compraventa, Consultoría,

Intermediación de Seguros Corretaje,

Interventoría, Prestación de Servicios,

Obra, Seguros, Suministro, 

Expediente de contratación

Serie documental en la cual se encuentran las

actuaciones llevadas a cabo para suscribir un

contrato.

Español X

Documento de 

texto, pdf, 

hoja de 

cálculo

X X
Dirección Corporativa - Gestión

Contractual

MANUALES Manual de Contratación
Resolución de aprobación del

manual de contratación

Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X x

Dirección Corporativa - Gestión

Contractual

MANUALES Manual de Contratación Manual de contratación
Documento que brinda asistencia a los usuarios

que usan un sistema.
Español X X

Documento de 

texto
X x

Dirección Corporativa - Gestión

Contractual

Consecutivos de Comunicaciones

Oficiales Enviadas

Comunicaciones oficiales

enviadas
Español X

Documento de 

texto
X NA

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

Consecutivos de Comunicaciones

Oficiales Internas

Comunicaciones oficiales

internas
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

Consecutivos de Comunicaciones

Oficiales Recibidas

Comunicaciones oficiales

recibidas
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

INFORMES
Informes de Gestión de Atención al

Ciudadano

Informe de gestión de atención

al ciudadano

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

INFORMES Informes de Gestión PQRSD Informe de gestión PQRSD

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

INVENTARIOS Inventarios Documentales Inventario del archivo

Instrumento de recuperación de información

que describe las series o asuntos de un fondo

documental, que reposan en los archivos, como

resultado de las transferencias o

correspondientes a los archivos de gestión.

Español X
Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

PETICIONES, QUEJAS,

RECLAMOS, SOLUCIONES Y

DENUNCIAS (PQRSD)

N/A
Control de seguimiento a

PQRSD

Documento con el cual se realizan

observaciones de la evolución y desarrollo de un

proceso o trabajo.

Español X
Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

PETICIONES, QUEJAS,

RECLAMOS, SOLUCIONES Y

DENUNCIAS (PQRSD)

N/A
Petición, queja, reclamo,

sugerencia, denuncia 

Documento en el cual se presenta una petición,

queja, reclamo, sugerencia o denuncia a la

entidad.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.
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PETICIONES, QUEJAS,

RECLAMOS, SOLUCIONES Y

DENUNCIAS (PQRSD)

N/A
Comunicación de asignación de

PQRSD

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

PETICIONES, QUEJAS,

RECLAMOS, SOLUCIONES Y

DENUNCIAS (PQRSD)

N/A
Comunicación de respuesta al

peticionario

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

PROGRAMAS Programas de Gestión Documental
Programa de gestión

documental

Herramienta archivística que establece

estrategias que permiten en el corto, mediano y

largo plazo, la implementación y el

mejoramiento de la prestación de servicios,

desarrollo de los procedimientos y la

implementación de programas específicos del

proceso de gestión documental.

Español X X
Documento de 

texto, pdf
X X

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

TABLAS DE RETENCIÓN

DOCUMENTAL
N/A

Cuadro de Clasificación

Documental

Esquema que refleja la jerarquización dada a la

documentación producida por la entidad y en el

que se registran las dependencias, áreas y las

series y subseries documentales.

Español X X
Hoja de 

cálculo
X X

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

TABLAS DE RETENCIÓN

DOCUMENTAL
N/A Tablas de retención documental 

Instrumento archivístico que permite la

clasificación documental de la entidad, acorde a

su estructura orgánico - funcional, e indica los

criterios de retención y disposición final

resultante de la valoración documental por cada

una de las agrupaciones documentales.

Español X X
Hoja de 

cálculo
X X

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

Cronograma de transferencias

Documento que contiene una representación

gráfica de un conjunto de actividades o tareas,

en función del tiempo.

Español X
Hoja de 

cálculo
X N/A

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

Formato único de inventario

documental

Documento en el cual se listan los expedientes y

carpetas de la documentación producida en la

entidad.

Español X X
Hoja de 

cálculo
X N/A

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

Acta de transferencia

documental

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

Comunicaciones oficiales sobre

transferencias documentales

secundarias

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

Acta de eliminación documental

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa -

Gestipon Documental y

Atención al ciudadano

CAJA MENOR N/A
Resolución de constitución de

caja menor

Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CAJA MENOR N/A
Comprobante de egreso de caja

menor

Documento que soporta la salida de dinero de la

caja.
Español X X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CAJA MENOR N/A
Factura cuenta de cobro y/o

documento equivalente
Documento de soporte. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CAJA MENOR N/A Orden de pago
Documento que demuestra el pago de un

dinero.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

Transferencias Documentales Primarias y 

Secundarias
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CAJA MENOR N/A
Certificado de registro

presupuestal
Registro de operaciones contables. Español X X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CAJA MENOR N/A Resolución de reembolso
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CAJA MENOR N/A Legalización de caja menor
Documento con el cual se legaliza el gasto del

dinero de la caja menor.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CAJA MENOR N/A Resolución de cierre
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CAJA MENOR N/A Arqueos de caja menor

Análisis de transacciones del efectivo, para

comprobar si se ha contabilizado todo el

efectivo recibido y si el saldo que arroja esta

cuenta corresponde con lo que se encuentra

físicamente en caja en dinero efectivo, cheques

o vales.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CERTIFICADOS DE

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
N/A

Solicitud de certificado de

disponibilidad presupuestal

Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CERTIFICADOS DE

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
N/A

Certificado de disponibilidad

presupuestal
Regsitro de operaciones para registro contable. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CERTIFICADOS DE

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
N/A Reporte de CDP Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CERTIFICADOS DE

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
N/A

Soporte de anulación (Resol,

Memorando,Correo 

electrónico)

Documento que soporta la anulación de un CDP. Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

COMPROBANTES FINANCIEROS N/A Orden de Pago
Documento que demuestra el pago de un

dinero.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

COMPROBANTES FINANCIEROS N/A Comprobante
Documento que demuestra el pago de un

dinero.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

COMPROBANTES FINANCIEROS N/A
Factura, cuenta de cobro y/o

documento equivalente

Documento que demuestra el pago de un

dinero.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

COMPROBANTES FINANCIEROS N/A
Certificado de pago de

parafiscales

Documento que demuestra el pago de

parafiscales
Español X X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

COMPROBANTES FINANCIEROS N/A Certificación bancaria
Documento que certifica la existencia de un

producto bancario.
Español X X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

COMPROBANTES FINANCIEROS N/A

Documento de Identificación

y/o Extistencia y/o

Representación Legal (CC, RUT,

Cámara de Comercio, etc)

Documento que acredita la existencia de una

entidad, institucion o persona juridica.
Español X X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera
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CONCILIACIONES BANCARIAS N/A Conciliación Documento de conciliación bancaria. Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

CONCILIACIONES BANCARIAS N/A Extracto bancario
Documento que demuestra las entradas y

salidas de dinero de un producto bancario.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

ESTADOS FINANCIEROS N/A
Estados de actividad financiera,

económica y social

Documentos que demuestran la actividad

financiera y económica de la entidad.
Español X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformacion-historica-de-

presupuestos/

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

INFORMES Informes de Ejecución Presupuestal
Informe de ejecución

presupuestal

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/i

nformacion-historica-de-

presupuestos/

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

LIBROS CONTABLES Libros Auxiliares Libro auxiliar

Son los registros de los movimientos

económicos que sirven para ingresar la

información conciliada con SIIF NACION.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

LIBROS CONTABLES Libros de Diario Libro de diario

Son los registros de los movimientos

económicos que sirven para ingresar la

información conciliada con SIIF NACION.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

LIBROS CONTABLES Libros Mayor y Balance Libro mayor y balance

Son los registros de los movimientos

económicos que sirven para ingresar la

información conciliada con SIIF NACION.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

PROGRAMAS Programas Anuales de Caja - PAC Resolución de PAC
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

PROGRAMAS Programas Anuales de Caja - PAC Formato Programación PAC Dlcumento de programación de PAC. Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

PROGRAMAS Programas Anuales de Caja - PAC 
Solicitud de modificación de

PAC

Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

PROGRAMAS Programas Anuales de Caja - PAC Resolución modificación del PAC
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

PROGRAMAS Programas Anuales de Caja - PAC 
Comunicaciones oficiales acerca

del PAC

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

PROGRAMAS Programas Anuales de Caja - PAC Reportes Informe de seguimiento ejecución PAC Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

PROYECTOS Proyectos de Presupuesto Proyecto definitivo
Documento de proyecto presupuesto de la

entidad.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

PROYECTOS Proyectos de Presupuesto Informe de la comisión

Documento escrito que informa el resultado de

la revisión al proyecto de presupuesto

presentado por la Entidad

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

PROYECTOS Proyectos de Presupuesto Acuerdo Regional
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/

presupuesto-aprobado-en-

ejercicio/

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

PROYECTOS Proyectos de Presupuesto Circular
Documento para comunicar un mensaje idéntico 

a un grupo de personas o al público general.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

http://regioncentralrape.gov.co/informacion-historica-de-presupuestos/
http://regioncentralrape.gov.co/informacion-historica-de-presupuestos/
http://regioncentralrape.gov.co/informacion-historica-de-presupuestos/
http://regioncentralrape.gov.co/informacion-historica-de-presupuestos/
http://regioncentralrape.gov.co/informacion-historica-de-presupuestos/
http://regioncentralrape.gov.co/informacion-historica-de-presupuestos/
http://regioncentralrape.gov.co/presupuesto-aprobado-en-ejercicio/
http://regioncentralrape.gov.co/presupuesto-aprobado-en-ejercicio/
http://regioncentralrape.gov.co/presupuesto-aprobado-en-ejercicio/
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PROYECTOS Proyectos de Presupuesto Resolución
Documento que contiene la liquidación del

presupuesto aprobado
Español X

Documento de 

texto
X x

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

PROYECTOS Proyectos de Presupuesto
Informe de reservas y cuentas

por pagar

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

N/A Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

REGISTROS PRESUPUESTALES N/A
Solicitud de registro

presupuestal

Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

REGISTROS PRESUPUESTALES N/A
Certificado de Registro

presupuestal
Registro de operaciones contables. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

REGISTROS PRESUPUESTALES N/A Reporte de RP Informe sobre un hecho o trabajo. Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

REGISTROS PRESUPUESTALES N/A

Soporte de anulación (Resol,

Memorando,Correo 

electrónico)

Documento que soporta la anulación de un CRP. Español X
Documento de 

texto
X

N/A Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

REGISTROS PRESUPUESTALES N/A Acta de liquidación

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

REPORTES FINANCIEROS N/A
Reportes de información

exógena
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

REPORTES FINANCIEROS N/A
Reportes información pública

contable
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

REPORTES FINANCIEROS N/A
Reportes información pública

presupuestal
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

Financiera

ACTAS Actas de la Comisión de Personal

Resolución de convocatoria de

elección de representantes de la

comisión de personal 

Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS Actas de la Comisión de Personal
Resolución de conformación de

la comisión de personal

Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS Actas de la Comisión de Personal
Actas de reunión de la comisión

de personal

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS Actas de la Comisión de Personal
Informes Trimestrales a la CNSC

de comisión de personal 

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS Actas de la Comisión de Personal Listados de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS Actas de Posesión Acta de posesión

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS Actas del Comité de Convivencia Laboral

Resolución de convocatoria de

elección de representantes del

comité de convivencia laboral

Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano
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ACTAS Actas del Comité de Convivencia Laboral
Resolución de conformación del

comité de convivencia laboral

Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS Actas del Comité de Convivencia Laboral
Actas de reunión del comité de

convivencia laboral

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS Actas del Comité de Convivencia Laboral Listados de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS
Actas del Comité Paritario de Seguridad y

Salud en el Trabajo

Resolución de convocatoria de

elección de representantes del

COPASST

Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS
Actas del Comité Paritario de Seguridad y

Salud en el Trabajo

Resolución de conformación del

comité paritario de seguridad y

salud en el trabajo

Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS
Actas del Comité Paritario de Seguridad y

Salud en el Trabajo

Actas de reunión del comité

paritario de seguridad y salud

en el trabajo

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

ACTAS
Actas del Comité Paritario de Seguridad y

Salud en el Trabajo
Listados de asistencia

Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

COMISIONES DE SERVICIO N/A Resolución
Documento que describe una situación

administrativa debidamente motivada.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

COMISIONES DE SERVICIO N/A Solicitud de comisión
Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

COMISIONES DE SERVICIO N/A Liquidación de viáticos Documentos de soporte de viaticos. Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

COMISIONES DE SERVICIO N/A Informe de comisión

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

COMISIONES DE SERVICIO N/A Soportes de gastos de viaje Documentos de soporte de viaticos. Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

HISTORIAS LABORALES N/A Expediente de historia laboral

Conjunto de documentos que conforman el

expediente de un funcionario de la entidad,

desde el ingreso, vacaciones, licencias, ascensos,

pagos, entre otros, hasta el momento de su

desvinculación.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

MANUALES
Manual de Funciones y Competencias

Laborales

Manual de funciones y

competencias

Información relacionada con los manuales de

funciones, requisitos y competencias laborales y

sus actualizaciones

Español X
Documento de 

texto
X X

http://regioncentralrape.gov.co/

manual-de-funciones/

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

NÓMINAS N/A Nómina general

Información relacionada con la clasificación y

registro de las novedades de personal, que son

requeridas por el proceso de liquidación de

nómina, con sus respectivos devengados y

deducciones de salario, prestaciones sociales y

demás emolumentos a que tengan derecho los

funcionarios.

Español X
Hoja de 

cálculo
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

http://regioncentralrape.gov.co/manual-de-funciones/
http://regioncentralrape.gov.co/manual-de-funciones/
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PLANES
Planes Anuales de Seguridad y Salud en el

Trabajo

Plan de seguridad y salud en el

trabajo

Información relacionada con el Plan de

Seguridad y Salud en el Trabajo, mediante el

cual se definen metas, responsabilidades,

recursos y el cronograma de actividades que se

deben desarrollar para alcanzar los objetivos

propuestos en seguridad y salud en el trabajo. 

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

PLANES
Planes Institucionales de Capacitación y/o

Entrenamiento en el Puesto de Trabajo

Plan institucional de

capacitación

Información relacionada con las capacitaciones

a impartir a los funcionarios y demas servidores

públicos de la entidad, en pro de generar

conocimiento y afianzarse con los procesos y

procedimientos de la entidad.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

PROGRAMAS
Programas de Bienestar Social e

Incentivos

Programa de bienestar social e

incentivos

Información relacionada con los programas de

bienestar tendientes a generar un ambiente

adecuado para el buen desempeño de los

funcionarios.

Español X
Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

PROGRAMAS Programas de Inducción y Reinducción
Manual de inducción y

reinducción

Documento que brinda asistencia a los usuarios

que usan un sistema.
Español X

Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

PROGRAMAS Programas de Inducción y Reinducción Listados de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

PROGRAMAS Programas de Inducción y Reinducción Encuestas de percepción

Documento con preguntas que se aplica a

usuarios para reunir datos o para detectar la

opinión pública sobre un asunto determinado.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de Talento Humano

HISTORIALES Historiales de Equipos Tecnológicos
Historiales de Equipos

Tecnológicos

Conjunto de documentos de activos que

soportan los servicios tecnológicos de la

entidad, así como el seguimiento al plan de

mantenimiento tanto preventivo como

correctivo.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de TIC

MANUALES Manual de Gestión de TIC Manual de Gestión de TIC
Documento que brinda asistencia a los usuarios

que usan un sistema.
Español X

Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

de TIC

MANUALES Manual de Seguridad de Información
Manual de Seguridad de

Información

Información relacionada con la implementación,

monitoreo, mantenimiento y mejora de la

seguridad de la información.

Español X
Documento de 

texto
X X

Dirección Corporativa - Gestión

de TIC

PLANES Planes de TIC Planes de TIC

Información relacionada con la definición y

seguimiento del Plan Estratégico de TI, con el fin

de controlar la ejecución de los recursos

financieros.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de TIC

PROYECTOS
Proyectos de Tecnología de la

Información

Proyecto de Tecnología de la

información

Información relacionada con la definición y

seguimiento de los proyectos de TI.
Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de TIC

REGISTROS DE GESTIÓN DE

TECNOLOGÍA DE LA

INFORMACIÓN

N/A
Registro de incidentes en

tecnología
Documento de relación de indicentes en TI. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de TIC

REGISTROS DE GESTIÓN DE

TECNOLOGÍA DE LA

INFORMACIÓN

N/A Encuestas

Documento con preguntas que se aplica a

usuarios para reunir datos o para detectar la

opinión pública sobre un asunto determinado.

Español X
Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de TIC
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REPORTES DE TIC N/A
Reporte de seguimiento a

licencias
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de TIC

REPORTES DE TIC N/A
Reporte de seguimiento a

Gobierno en línea
Informe sobre un hecho o trabajo. Español X

Documento de 

texto
X N/A

Dirección Corporativa - Gestión

de TIC

ACTAS Actas del Consejo Técnico Asesor
Actas de reunión del consejo

técnico asesor

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

ACTAS Actas del Consejo Técnico Asesor Listados de asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

ALIANZAS ESTRATÉGICAS N/A
Actas de reunión sobre alianzas

institucionales

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

ALIANZAS ESTRATÉGICAS N/A Listado de Asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X

Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

ALIANZAS ESTRATÉGICAS N/A Agendas de Trabajo Registro de actividades del evento. Español X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

ALIANZAS ESTRATÉGICAS N/A Reportes de seguimiento Informe sobre un hecho o trabajo. Español X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

CONCEPTOS Conceptos Técnicos Conceptos Técnicos
Respuesta a Conceptos Técnicos enviados por

Entidades y personas naturales
Español X

Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

ESTUDIOS

Estudios de Competitividad, Gobernanza,

Infraestructura, Seguridad Alimentaria y

Sustentabilidad

Estudios (Diagnósticos, Estudios

Técnicos)

Documentos que soportan la actividad misional

en cuanto a los estudios llevados a cabo en los 5

ejes estratégicos de la entidad,

Español X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

INFORMACIÓN GEOGRÁFICA N/A Solicitud de información 
Documento escrito en el cual se solicita

información.
Español X X

Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

INFORMACIÓN GEOGRÁFICA N/A
Inventario de información

geográfica
Documento que lista la información geográfica. Español X

Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

INFORMACIÓN GEOGRÁFICA N/A Ficha de Metadatos Español X
Hoja de 

cálculo
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

INFORMACIÓN GEOGRÁFICA N/A
Cartográfica Básica (BBDD - Alfa

numéricas)
Español X X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

INFORMACIÓN GEOGRÁFICA N/A
Cartográfica Temática (BBDD -

Alfa numéricas)
Español X X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

INFORMACIÓN GEOGRÁFICA N/A Licencias de uso de información Español X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

INFORMES

Informes de Gestión de la Dirección de

Planificación, Gestión y Ejecución de

Proyectos

Informe de gestión de la

Dirección de planificación,

gestión y ejecución de

proyectos

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos
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INFORMES

Informes de Gestión de la Dirección de

Planificación, Gestión y Ejecución de

Proyectos

Informe de gestión temático por

Eje

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

MAPAS N/A
Plantilla de Mapas Geográficos

Estándar Digital
Español X X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

MAPAS N/A
Plantilla de Mapas Geográficos

Oficial Impreso
Español X

Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

MAPAS N/A Mapas Básicos Español X X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

MAPAS N/A Mapas Temáticos Español X X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

PLANES Planes Estratégicos Regionales Plan estratégico regional Español X X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

PLANES Planes Estratégicos Regionales Cronograma de trabajo

Documento que contiene una representación

gráfica de un conjunto de actividades o tareas,

en función del tiempo.

Español X X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

PLANES Planes Estratégicos Regionales Seguimiento a la ejecución

Documento con el cual se realizan

observaciones de la evolución y desarrollo de un

proceso o trabajo.

Español X X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

PROGRAMAS TÉCNICOS

Programas de Competitividad, 

Gobernanza, Infraestructura, Seguridad 

Alimentaria y Sustentabilidad

Documento Técnico de Soporte

del Eje

Documentos que soportan la actividad misional

en cuanto a los programas técnicos llevados a

cabo en los 5 ejes estratégicos de la entidad.

Español X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

Listados de Asistencia
Documento donde firman los participantes del

evento o reunión.
Español X X

Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

Actas de Reunión - Mesas de

Trabajo

Documento escrito en el que se relaciona lo

sucedido, tratado o acordado en una junta o

reunión

Español X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

Cronogramas de Trabajo

Documento que contiene una representación

gráfica de un conjunto de actividades o tareas,

en función del tiempo.

Español X X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

Informes o Reportes

Documento escrito que informa el estado de

una cosa un trabajo, sobre las circunstancias

que rodean un hecho, etc.

Español X X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

Comunicaciones internas de

proyectos de competitividad y

proyección internacional

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

Comunicaciones externas de

proyectos de competitividad y

proyección internacional

Documento recibido o producido en desarrollo

de las funciones asignadas legalmente a la

dependencia.

Español X X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

PROYECTOS TÉCNICOS

Proyectos de Competitividad, 

Gobernanza, Infraestructuras, Seguridad 

Alimentaria y sustentabilidad
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Soportes Contractuales

(Estudios Previos y Apoyo a la

formalización de Convenios

Interinstitucionales, Atención de

requerimientos de asistencia

técnica de entidades

territoriales socias)

Documentos que soportan la actividad misional

en cuanto a los proyectos técnicos llevados a

cabo en los 5 ejes estratégicos de la entidad.

Español X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

Encuestas

Documento con preguntas que se aplica a

usuarios para reunir datos o para detectar la

opinión pública sobre un asunto determinado.

Español X
Documento de 

texto
X

Dirección de Planificación,

Gestión y Ejecución de

Proyectos

PROYECTOS TÉCNICOS

Proyectos de Competitividad, 

Gobernanza, Infraestructuras, Seguridad 

Alimentaria y sustentabilidad


