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1. Introduccioén

Dentro del rol de evaluacidn y seguimiento de la Oficina de Control Interno, en los procesos y actividades que
desarrolla la entidad en todas sus areas, se realizd la verificacién de los valores y documentos soporte de
caja menor, a fecha 15 de febrero de 2021, y la legalizacién de los recursos asignados, acorde con lo
establecido en la Resolucion No. 007 de 2021 “Por la cual se constituye la Caja Menor para la vigencia fiscal
2021y se dictan otras disposiciones “.

2. Informacion General

Tipo de Informe: | Informe de arqueo de valores de caja menor ‘

Fuente(s) de la Informacién: - Recursos de caja menor, asignados al Profesional encargada del
Proceso de Talento Humano.

- Formato de legalizacidn de gastos de caja menor.

- Soportes de gastos efectuados

2.1 Marco Legal

- Resolucién 007 de 2021 “Por la cual se constituye la caja menor para la vigencia fiscal 2021 y se dictan otras
disposiciones”.

2.2. Objetivo

Realizar la verificacidn de los recursos encontrados en la Caja Menor de la RAPE- Region Central, a la fecha
de corte, asi como, los procedimientos y controles establecidos para el funcionamiento, manejo y ejecucion
y legalizacién definitiva de los recursos y los documentos que soportan dichos gastos.

2.3 Alcance

Se realiza el arqueo del efectivo, encontrado en caja menor y la revisién de los documentos soporte de los
gastos correspondientes al corte a 15 de febrero de 2021, entregados por el funcionario encargado de la caja
menor, tomando como base el registro de los movimientos de la caja menor y soportes de los gastos
realizados.

BOYACH CUNDIMAMARCA
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3.1 Arqueo de caja menor

Se realizé de manera virtual el arqueo de la caja menor, con la funcionaria responsable del manejo Olga Lucia
Lépezy la participacion de la funcionaria encargada de Tesorera Leidy Johana Ramirez, se obtuvo el siguiente

resultado:
[MIPO OE DOCUMENTD: WERSION Mo
- FOFRAT [
. WIGENTE A PARTR DE:
EEGIﬂH ADEIKIS TRACKN ¥ MANESD DE CALS BERDR ey ]
CENTRAL Tooioe
T ARCLED DI CAJA MERDR FARGF 407 P 1 du 1
ARGQIUED DE CAJA MENOR
Funcionasio di Mg OLGA LUCEA LOPEZ MORA
Depandencia DIRECCION ADMBMESTRATIVA, ¥ FIMANCIERA
Riholucibn REE. 007 DEL 21012021
Elendo ks 2200 pum. del dia 15 de febroro de 2021 oo neundenon @ Masds de la platalorma Teams los fsncionanos Oiga Lucia Lipes Mora s did po dir caja
Manod, Lisidy Jeana Ramiez Pérez profesknal responsable e esorerla v Enella Callon asasons 08 oonieol mmﬂmumﬂuam:ﬂkmdntahm
b lich Sigublics I e e
Tonteo dul eleclive
Hilelus Wuredas
Dencminacidn Cansdad Witker Duncminecicn Gurtidad Wiler
| T30 - 000
LM LN} - .00
A TG0 Co
. ] fi,s] ) 11 .08
E’%ﬁ -@'%ﬁ 5000
E 0 00000 - 100008
TOTAL FILLETES [1) S 00000 |
Bevmicn e Sepotes
| by P i o bl Pacha Pagads & Concmpin Wialor
TOTAL {3 [ -
Total Caja Muner
Conles de Electvg [1] (5 SO0000.00 Sakds segon bnes S0 00,50 |
| ) Rmembolec Pandeniss ~ (e B -
1% | Baabetier s B cxra - (=) Skl en Banoos -
1#] Ve chi it (3] - (e} vikas s 1% -
Tostial A i Coinga SO0000.00 ol Ascusn de G T, 500,00 |
Wil or Total Posdo 3 S0 060
Drifearaniiss: L] -
Daervaciones
. Fimueda Sgrudmans
[TEr e T r—— e LSk LRI
20200215 ey @LLF}-}E Facha: 30010215
e =" (L T ¥y
TR 152635 ki 21 1510 -
w WSl S
STELLA CARON RODRIGUEE el "“f_“““l_";""u LA u.gru“u:m
Aswarzre Dokl nlams " o F oy rimewred o Fi

BOGOTA

BOWACA

CLIMIH

NAMARCA TOLIRAY



TIPO DE DOCUMENTO:
FORMATO VERSION No.
PROCESO: 06
REGION ‘&' CONTROL Y MEJORAMIENTO CONTINUO
?ENTRAL TITULO: cODIGO: VIGENTE A PARTIR DE:
28/09/2020
INFORMES Y SEGUIMIENTOS DE CONTROL INTERNO F-CMC.02 - 01 P4gina 5 de 10

Los valores encontrados corresponden a la base de los $ 500.000, asignados mensualmente al fondo de caja
menor, segun la Resolucién de Constitucidn en su Articulo Cuarto.

A la fecha no se ha efectuado ningln gasto por este rubro de caja menor, por lo que no se hace verificacion
de soportes de gastos.

3.2 Rangos establecidos

Los rangos establecidos por cada rubro, de acuerdo a la resolucidon No. 007 de 2021, durante su constitucion
son:

RUBRO CONCEPTO VALOR AUTORIZADO
2.1.2.02.02.008.03 | Materialesy suministros $125.000
2.1.2.02.02.008.06 | Mantenimiento $ 125.000
2.1.2.02.02.008.07 | Impresos y publicaciones $125.000

2.1.2.02.02.008.08 | Otras adquisiciones de servicios | $ 125.000
Promocion Institucional

TOTAL $500.000

3.2 Valores en efectivo en caja menor

El saldo en efectivo disponible a febrero 15 de 2021 es: $ 500.000, los cuales de acuerdo a la Resolucién 007
de 2021 - ARTICULO CUARTO- PARAGRAFO PRIMERO, se giraron a nombre de la funcionaria responsable de
caja menor a la cuenta del banco de su titularidad, para la apertura del fondo el dia 22 de enero, como se
evidencia en el movimiento de la cuenta de ahorros destinada para tal fin y como se registra en el libro
auxiliar de fecha 22 de enero con el comprobante de egreso - CECE000011. El valor correspondiente al 4 x
mil de $ 2000 fue reintegrado por la funcionaria Olga Lopez, segiin comprobante No 895706 con destino a
la RAP-E Region Central.

Los recursos segun lo establecido por la particularidad del manejo, en este tiempo de Emergencia Sanitaria
por el COVID 19, decretada por el Gobierno Nacional y el trabajo en casa que actualmente se desarrolla, es
retirado el dia habil siguiente de la cuenta por la funcionaria responsable, como se evidencia en el extracto
del movimiento de la cuenta del 25 de enero de 2021, quedando asi a disposicion para cubrir los gastos
requeridos por la entidad.
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4.Conclusiones y recomendaciones

- Se verifica el manejo dado a los recursos, de acuerdo a lo establecido en la Resolucién No. 007 de
2021, por medio de la cual se constituye el fondo de caja menor para el periodo 2021, teniendo en
cuenta, la situacion particular del manejo del fondo en estos momentos de trabajo en casa, y se
evidencia el cumplimiento y control de los recursos en su registro contable, consignacién, y retiro
oportuno, para disponer de estos por parte de la funcionaria de Tesoreria y la funcionaria
responsable del manejo del fondo.

- Al momento de realizarse el arqueo no se evidencia aun gastos por este rubro, encontrandose solo
un soporte por legalizar posteriormente.

- Como recomendacion, mantener el manejo controlado de los recursos de caja menor, dentro de los
rubros y montos autorizados por la Resolucién de constitucién de la Caja y su legalizaciéon, asi como

los recursos consignados en bancos, por la funcionaria responsable del fondo.

- Desde la Asesoria de Control Interno, se continuara con el acompafamiento y seguimiento al manejo
del fondo de caja menor durante toda la vigencia, a través de los arqueos periddicos a realizar.

Agradeciendo la atencion,

2021.02.17

-05'00'

STELLA CANON RODRIGUEZ
Asesora de Control Interno
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