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1. Introducciodn

De acuerdo a lo establecido en el Plan de Auditorias 2021, y en cumplimiento del rol de evaluacién y
seguimiento de la Asesoria de Control Interno, en los procesos y actividades que desarrolla la entidad en sus
areas, se llevd a cabo el arqueo de los valores y documentos soporte de caja menor, a fecha 29 de junio de
2021 y la legalizacién de los recursos asignados, acorde con lo establecido en la Resolucidon No. 007 de 2021
“Por la cual se constituye la Caja Menor para la vigencia fiscal 2021 y se dictan otras disposiciones “. Y la
Resolucién No. 089 DE 2021 "Por la cual se reconocen unos gastos y se hace el reembolso de la Caja Menor”

2. Informacién General

Tipo de Informe: | Informe de arqueo de valores de caja menor ‘

Fuente(s) de la Informacion: - Recursos de caja menor, asignados al Profesional encargada del
Proceso de Talento Humano.

- Formato de legalizacidn de gastos de caja menor.

- Soportes de gastos efectuados

- Libro auxiliar

2.1 Marco Legal

- Resolucién 007 de 2021 “Por la cual se constituye la caja menor para la vigencia fiscal 2021 y se dictan otras
disposiciones”.

- Resolucién No. 031 DE 2021 "Por la cual se adiciona la Caja Menor constituida para la vigencia fiscal 2021,
se reconocen unos gastos y se ordena el reembolso de la caja menor"

2.2. Objetivo

Verificar el manejo dado a los recursos de la Caja Menor de la RAP-E- Regidn Central a la fecha de corte, asi
como, los procedimientos y controles establecidos para el funcionamiento, ejecucién y legalizacién definitiva
de los recursos y los documentos que soportan dichos gastos.

2.3 Alcance

Se realiza el arqueo del efectivo, encontrado en caja menor y la revisidn de los documentos soporte de los
gastos correspondientes al corte a 29 de junio de 2021, entregados por el funcionario encargado de la caja
menor, tomando como base el registro de los movimientos de la caja menor y soportes de los gastos
realizados.
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3.1 Arqueo de caja menor

Se realizo en las instalaciones de la RAP-E Regidon Central, el arqueo de la caja menor, con la funcionaria
responsable del manejo Olga Lucia Lopez y la participacién de la funcionaria encargada del proceso de
Tesoreria Maria Fernanda Bocanegra, se obtuvo el siguiente resultado:
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Funcionario de Manojo

Dependencia
Resolucion

OLGA LUCIA LOPEZ MORA

HRECEION ADMNIETRATIVA ¥ FINANCIERA

RES. DO7 DEL 21012021

Siendo s 500 am. dal dia 28 de junic de 2021 =2 reunieron las fundonarias Oiga Lucia Lapez Mora profesional responsable del manejo de caja Menor, Marfa Fernanda Bocansgra

Pinzen profesional responsable de tesorena y Sbella Cafion Rodriguez asesora de control inkerno con el fin de proceder a elabeorar & Arqueo de Caja Menor, enconfrando las siguienies
siuaciones:
Conied del efeciivo
Bilsius Monsdis
Denominackn Cantidad W abor Dersominacisn Cantidad Walor
- 1,000.00 5 - $0.00 5
] 2, 000.00 F] ] 4000.00 | § 20,00 §
5 5, 00000 5 - |8 50.00 5
] 10,0060 00 ] - |8 A00.00 § .
] 20 000 00 & ] S2000000 | § 20000 [ § 1,000.00
5 S0 000,00 10 5 500,000 00 | § 500.00 [] -
5 100.000.00 5 - |5 1, 00000 [] -
TOTAL BILLETEE (1] 5 E24 00000 | TOTAL MOMEDAS 5 1) (7]
Rubro Presupuastal Facha Pagadi a Concopte Valer
TOTAL 3} 5
Tolal Caja Manor
Coned de Electivo [1]+(2) 5 B25 000 00 Sakde sein Bbvos 5 E25.000 00
[+) Foeem ok Perdienizs 5 {+) Reemboisos Pendiemn 5 -
[+] Saldo en Banoos 5 (+) Baldo en Bancos 5 -
[+) Vales definitkaos (3) 5 ) Viales definiivos (3) 5 -
Tolal Arguess de Caja 5 E25 00 Togal [ ] 5 E25,000 00
Wallcr Total Fondo 5 25, D00.00
| Diferenciac 5
Obsarvacones
Olga Lucla
e Fecha: . Lopez Mora
d-": —_2021.0629 2021.06.29
15:20:30 -05'00° 10:26:30 -05'00°
Hmmnummsﬁm OLEA LUCIA LAPEZ MORA
ETELLA CANON RODRIGUEZ Rasponzatls Caja Manar
Asesora Conirol nlema Profesional Unmrﬂhrb Tesorsia

Darzocian Admanisiaiva ¥ Finance
Deeecoidn Adminisiratia y Financien o = ¥ Fin B
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Los valores encontrados corresponden a la base de los $ 625.000, asignados mensualmente al fondo de caja
menor, segln la Resolucién 031 de 2021, en su ARTICULO PRIMERO.

A la fecha de corte, no se ha efectuado ningln gasto por este rubro de caja menor, por lo que se verifica la
legalizacion del gasto del mes de abril por concepto de:

- Adquisicién cinta ancha (6 rollos) por S 68.400

» Recibo provisional para gastos en efectivo 03 del 26/04/2021

> Recibo de fecha 30/04/21

» Comprobante de caja menor No. 00 3 del 30/05/21- Se presenta error de digitacion en la fecha del
comprobante, el cual de acuerdo a la fecha de firma digital del documento corresponde a
2021/04/30

- Impresion de 4 carnets en tarjeta PVC por $ 40.000

> Recibo provisional para gastos en efectivo del 13/04/2021

> Tiquete de venta No. 147881 del 14/04/21

» Comprobante de caja menor No. 002 del 14/01/2021- - Se presenta error de digitacion en la fecha

del comprobante, el cual de acuerdo a la fecha de firma digital del documento corresponde a
2021/04/30

3.2 Rangos establecidos

Los rangos establecidos por cada rubro, de acuerdo con la resolucion No. 031 de 2021, durante su
constitucion son:

RUBRO CONCEPTO VALOR AUTORIZADO
2.1.2.02.02.008.03 Materiales y suministros $ 125.000
2.1.2.02.02.008.06 Mantenimiento $ 125.000
2.1.2.02.02.008.07 Impresos y publicaciones $ 125.000

2.1.2.02.02.008.08 Otras adquisiciones de servicios | $125.000
Promocidn Institucional

2.1.2.02.02.006.01.02 | Comunicaciones y transporte $125.000

TOTAL $625.000
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3.2 Valores en efectivo en caja menor

El saldo en efectivo disponible a junio 29 de 2021 es: $ 625.000, asi mismo, se realizd el reembolso para abril
correspondiente a los $ 108.400, se giraron a nombre de la funcionaria responsable de caja menor a la cuenta
del banco de su titularidad, seguin el Articulo Tercero de la Resolucién 089 de 2021, el dia 13/05/2021, como
se evidencia en el movimiento de la cuenta de ahorros destinada para tal fin, y como se registra en el libro
auxiliar de fecha 13/05/2021, comprobante de CM 000002.

Los recursos segun lo establecido por la particularidad del manejo, en este tiempo de Emergencia Sanitaria
por el COVID 19, decretada por el Gobierno Nacional y el trabajo en casa que actualmente se desarrolla, es
retirado el dia 14 de mayo, de la cuenta por la funcionaria responsable, como se evidencia en el extracto del
movimiento de la cuenta del 14 de mayo de 2021, quedando asi a disposicidon para cubrir los gastos
requeridos por la entidad.

4. Conclusiones y recomendaciones

- El manejo dado a los recursos, esta acorde con lo establecido en la Resolucion No. 089 de 2021,
teniendo en cuenta la situacidn particular del manejo del fondo en estos momentos de trabajo en
casa, y se evidencia el cumplimiento y control de los recursos en su registro contable, consignacion,
y retiro oportuno para disponer de estos por parte de la funcionaria responsable del manejo del
fondo y de Tesoreria.

- Se verifica la legalizacion de los gastos de abril, con los documentos soporte y oportunidad en su
legalizacion.

- Se evidencia la reduccidn en gastos de caja menor en el periodo.

Agradeciendo la atencion,

Fecha:
2021.07.02
15:47:21 -05'00'

STELLA CANON RODRIGUEZ
Asesora de Control Interno
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