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INSTITUCIONAL )

Sefior usuario este formato serd utilizado para cualquiera de las solicitudes referidas a continuacién, surtirs efecto correspendiente al Procedimients de Selicitud de Apoya y/o Asesorfa de
Comunicaciones P-CLO1, acogiendo los tiempos de entrega estahlecidos.

NOTA: En caso de diligenclamiento en fisico debera ser enviado al corren electrdnico jeamacho@regioncentralrape.gov.co especificando el asurto del servicio solicitado v drea remitente, en caso
de difigenciamiento web, no se requiere envid,

Fecha de solicitud | 24/05/2022 [ N* de salicitud {
(Use exclusivo de prensa)

i on 1 INFORMACION SOLICITANTE

Dependencia | DIRECCIGN ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA [ wombre de quien solicita | LILIANA RODRIGUEZ LEON

Teléfono de Cantacto ] (601} 4434170 EXT. 5004 I Correo electrdnica 1 lHiana. rodrigusz@ regloncentralrape.gov.co
¥

Firma del gerente, director o asesor del drea gue solleita ] e

2. INDIQUE CON U.N;émg SERVICIO QUE REQUIER

Comunicacién Interna Acompadiamiente prensa
Papel Tapiz Pericdista D Apoyo y convocatoria a
medios

Disefio pieza Gréfica

Produccién Cufias

Protector de Pantalla g Camarografo m
Presentador de Eventos I:I Copia de archivos
Boletin |nterno l:l Fetografo E Fotogréfico |:}
video
Preproduccion D Notlcla del Dia E:] Divulgacién medios Institucionales video D
P3gina Web -
Produccion y edicién D Exhibidor TV D Asistencia técnica :I
Redes Soclales E l
Revisidn B Revisién, aprobacién o cambio :]
pieza Grifica Revisién gramatical vy D
Animacién o grafisacion [:{ ortografica de texto

Nombre del Evento 3 Fecha: i Lugar: :I

4, DESCRIFCION DEL SERVICIO

RPN i et N e L P o B e it i AN

4 i,

Ubicaeldn del icong para el redjreccionamientc al Centro de Relevo dentro de |3 paging web de la RAP-E, con ef propdsito de garantizar a fa persona con discapacidad auditiva un enlace Gt en el
evento de requerir del servicio ofreclda por el MinTIC.

Lo anterior en cumplimiento del plan de accién 2022 dentrg de la estrategia de “Generacién de caparidades institucionales gue contribuvan g la meiora continda del desempefio administrativo
de [a Repldn Central RAP-E,

T ot it o33 MO QUE DESEA COMUNICAR

Se busca garantizar a la persona con discapacided suditiva un enlace Util en el evento de requerir del servicio ofrecido por ei MinTIC a través del Centro de Relevo,




DEBEN \NCLUIRY: . .

{CUALES SON LOS ANTECEDENTES?:

1, Guia Servicio y Atencidn Incluyente DNP,
2. Plan de accion 2022,

3, Respuesta a solicitud de informacidn centro de refevo 25/02/2022,

4. Mesa técnica relaizada con el grupo de comunizaciones el 31/03/2023.

8, A CONTINUACION DEBE DESCRIBIR CUALES SON 105 ARCHIVOS QUUE ADJUNTA AL FORMATO. ...

Gzl

N X Descripcién de archive

Tipo de Archivo

1 Propuesta de disefio para incluir ef enlace ton el centre da Relevo dentro de ta pagina web de [2 RAP-E,

pdf

Ct oo O IMPORTANTE,

i L A

a. los Hiempos correrdn a partir Ia aceptadidn de Iz solicitud con la informacidn completa.
b. Los tiempos dei servicio estan sujetos a modificacidn de acuerdo con clasificacion: baja, media o alta complejidad.

d. Cuando se solicita mas de un servicio y si une es insumo del otro se sumardn los Hempos establecldos para la entrega.

e. Para el servicio de VIDEQ se debe adjuntar formato de Guion Téenico diligenciado
f. Para el servicio de CAMPARNA se debe adjuntar formato de brief {previamente asistencia técrica)

¢. §1 e} Equipo Asesor de Comunicaciones requiere informacidn adicional del solicitante y no es atendida en el término de 3 dias habiles, se dard por anulada la solicitud,

Toda servicla previamente seréd evaluado par el Equipo Asesor de Comunicaciones con el fin de determinar si se requiere de asistencia técnica antes de radicar el mismo

b. $i después de 5 dias habiles de entregado el producto, el solicitante no se acerca a firmar se entenders el recibide a satisfaccién

a. La entidad solicitante se compromete a entregar dos (2] copias antes de produccién del arte o proyecto final y dos (2} copias del producto terminadeo o publicado.




