REGIGN ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACEON ESPECIAL_ e
RAP-E REG]ON CENTRAL

e oleieh el ' RESOLUCION No. 2 3 ? 2 0 2 1 :

"Por medio de la cual se efectia la legalizacion defm.rtrva de fa CCUG' menor"

EL GERENTE DE LA RAP-E REGION CENTRAL ¥

En efercicio de sus facuffades legales y en especial las confendas en Ios numerales 2 1 ¥ 3 1 de!
articuto 2.5.3 dal Acuerdo Regional 007 de 2019 v el articulo 20 delAcuerdo Reg:onal 008 de 2020 y

"‘ONS!DERANDO

Que se expidid la Resolucion 84 del 4 de septiembre de 2015 "Por la cual se Adopta el Manua! para el ‘ '
funcionamiento de las Cajas Menores de Gasfos Generales de la Region Administrativa -y de

Planeacion Especial RAP-E Regién Central y se dictan ofras drspos:c.rones y en su artscuio 17
establecié lo relacionado con la legalizacion definitiva asi: D

(...) Para tal efecto, cada funcionario responsable de caja menor presentara una relac
los gastos, diligenciando los formatos establecidos por’la administracion; “anexando os
comprobantes de pago hasta fa fecha de cierre, los recibos de c:onsrgnacron expedlq‘os
misma Tescrerfa o por la entidad bancaria autonzada para tal f n, en o‘onde conste él re ni'e
de fos dineros no ufilizados. {...)". : R e SR

Que mediante Resolucion No. 007 del 21 de enero de 2021, se COnstituyo la Caja Menor encuantia ‘.
de SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) M/CTE., para la vigencia fiscal 2021, d& acuerdo con -~
las cuantias definidas para cada rubro presupuestal y se designé como responsable a la funmonarla '
Olga Lucia Lopez Mora, en su calidad de Profesional Especializado. B S

Que mediante Resolucion No. 031 del 2 de marzo de 2021, se adlcmno !a Caja Menor cons’atuada para_}_'

la vigencia fiscal 2021 mediante Resolucion 007 del 2021, en cuantia d& UN MILLON DOSCIENTOS:
CINCUENTA MIL PESOS ($1.250.000) M/CTE., con io que el monto total de,la
vigencia 2021 quedd establecida en SIETE MILLONES DOSCIENTOS CINC ENT
($7.250.000) M/CTE. _

RUBRO CONCEPTO _ R
2.1.2.02.02.008.03 Materiales y suministros . 181500000 | sl
2.1.2.02.02.008.08 Mantenirniento e : -$1.500.0000 o
2.1.2.02.02.008.07 Impresos y publicaciones ' o "'-.$1.5E}0.000' IR
2.1.2.02.02.008.08 Otras Adquisiciones de servicios Promomon lnstltumonai ~-$1.500:.000 R EAERE
2.1.2.02.02.006.01.02 | Comunicaciones v transporte e S i’i’_$1‘.2’50’:000'

Que mediante Resolucion No. 165 del 7 de septiembre de 2021 se mcr_emento:'ebmonto mensu
asignado a la Caja Menor constituida para la \ngenma fiscal: 2021 -f;quedando: 5 : ¢
relaciona a confinuacion: : o

RUBRO CONCEPTO ¢
2.1.2.02.02.008.03 Materiales y suministros
2.1.2.02.02.008.06 Mantenimiento
2.1.2.02.02.008.07 Impresos y publicaciones




o REG!ON ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACION ESPECIAL
RAP E REGION CENTRAL '

CONTI.NUAClON DELARESOLUCION No. 2 3 ? ; g 2 1

"Par med ) de: la cual se efectua la !egahzoc:on definitiva de lo caja menor”

- S CONCtPTO VALOR
o f'-2 1 2 02 02 008 08 ' Otras Adqulsmlones de servicios Promocion Institucional $345.225
- .2.1.2.02.02.006.{}1.02 Comunicaciones v transporte $312.500
- o ' TOTAL $1.609.625

"':Que para respaldar los gastos de caja menor, se cuenta los Cerfificados de Disponibilidad Presupuestal

o '.,-".No 016 del 20 de enero de 2021 y 068 del 1 de marzo de 2021 expedidos por el responsable de
L -presupuesto de Ia Entldad

',._'_.-Que segun la Clrcular No 202141 00018 del 21 de diciembre de 2021 enrelacion con el calendario para
el clerre de la vigencia fiscal 2021, se dispuso: “Los gastos generados a través de caja menor se

“autorizaran dnicamente hasta el 20 de diciembre de 2021, considerando que la legalizacion de los

" gastos efectuados- durante el mes de diciembre debe ser presentados con sus respectivos soportes a

més tarda_(' el 23 de diciembre de 2021 para el tramite respectivo de Contabilidad y Tesorerfa.”

c Que se _presen{aron los doéumentos requeridos para legalizar los gastos de caja menor efectuados en
- el mes de diciembre de 2021 por valor de SEISCIENTOS VEINTIOCHO MIL CINCUENTA PESOS
: ($628 050) MICTE d:stﬂbuldos en los siguientes rubros presupuestales:

RUBRO [ K : ' "CONCEPTO : VALOR
oo 2.1.2.02.02.008.03 ' 'Mateﬂales y suministros $214.200
o2 172.02.02:008:06. - | Mantenimiento $0
S 12.1.2.02.02.008:07 . | impresos y publicaciones ' $0
i 2.1.2.02.02.:008.08 . Otras Adquisiciones de servicios Promecion Institucional. $328.850
2.1.2.'02.'02.006.01.02 Comumcauones y transporte $85.000
' B TOTAL $628.050

. Que con corte a fecha 23 de diciembre de 2021, respecto a la base mensual de UN MILLON
-SEISCIENTOS NUEVE MIL SEISCIENTOS VEINTICINCO PESOS ($1.609.625) M/CTE. el monto

- efectivo en-caja menor asciende a la suma de NOVECIENTOS OCHENTA Y UN MIL QUINIENTOS
-SETENTA'Y__CINCO PESOS ($981 575) M/CTE.

..-"Z-_Que eE dla 23 de dicnembre de 2021"1a funcionaria Olga Lucia L.épez Mora, responsable del manejo de

“la caja-menor, reallzo el reintegro de los saldos sobrantes destinados para el manejo mensual de los .

gastos.de la caja menor & la cuenta de ahorros No, 03238718-5 del Banco de Bogota a nombre de la

Regidén Administrativa y de Planeacién Especial Region Central RAP-E, por la surma de NOVECIENTOS
OCHENTA Y UN MIL QUINIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($981.575) MICTE, de acuerdo con
el Comprobante de Ingreso No. 041 del 23 de diciembre de 2021.

. .Que el dia 21 de diciembre de 2021 la empresa Viaja por el Mundo Web SAS, realizé el reintegro a la
*cuenta de ahorros No. 03238718-5 del Banco de Bogota a nombre de la Regién Administrativa y de
. .--Planeacmn ‘Especial Region Central RAP-E, por la suma de OCHENTA Y CINCO MIL PESOS
_"---($85 000) MICTE, porno utilizacion de los recursos girados por RAP-E, de acuerdo con el Comprobante
..'fde Ingreso No 042 del 23 de diClembre de 2021,




REGION ADMINISTRATIVA'Y DE PLANEAC!ON ESPECIAL
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RAP-E  Catomos Cancingendi egicn CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. .

"Por medio de lo cual se efectiia Ia legalizacicn definitiva de !a'caja menor”

Que la ejecucion de los gastos a través de la caja menor durarte. Ia vngencna 2021 fue por valor de

TRES MILLONES OCHENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($3.085.050) W/CTE., quedandoun |

-saldo sin ejecutar por valor de CUATRC MILLONES CIENTO: SESENTA
NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS {$4.164.950) M/CTE., dlstrsbmdos aS|

TVALORA

.VALOR*_' ‘ VALOR

RUBRO CONCEPTO AUTORIZADO | EJECUTADO | LIBERAR |
2.1.2.02.02.008.03 | Materiales y suministros $1.500.000 $684.100 $815.900 -
2.1.2.02.02.008.06° | Mantenimiento . $1.500.000 1 $344.000| $1.186.00¢| - I~
'2.1.2.02.02.008.07 | Impresos v publicaciones $1.500.000 $539.900; - $960.100

2.1.2.02.02.006.01.02 | Comunicaciones vy transporte $1.250.000 $105.000| $1.145.000
2.1.2.02.02.008.08 | Otros gastos - Promocién Institucional $1.500.000 | $1.412.050 $87.950

Que, en virtud de lo anteriormente sefialado,

RESUELVE: =

ARTICULO. PRIMERO Legalizar en forma definitiva los gastos efectuados a traves de Ia caja'menor

TOTAL : $7.260.000 | - $3.085.050} $4.164:950) " . |

constituida mediante Resolucion No. 007 del 21 de enero de 2021, adlmonada mediante Resoiumon"_'. -
No. 031 del 2 de marzo de 2021, por la suma total de SIETE MILLONES DOSCiENTOS CINCUENTA RN

- MIL PESOS ($7.250. 000) M/CTE., tal como se detaIEa a continuacion:

VALOR VALOR

RUBRO CONCEPTO L AUTORIZABO EJEcuTADO] - -
2.1.2.02.02.008.03 | Materiales y suministros : $1.500.000| -~ $684.100| ..o
2.1.2.02.02.008.06 | Mantenimiento _ ' $1.500.000] = $344.000
2.1.2.02.02.008.07 | fmpresos y publicaciones $1.500:000 | - $539.900( - -

2.1.2.02.02.006.01.02 | Comunicaciones y transporte - $1.250.000 - $105.000] -
2.1.2.02.02.008.08 | Otros gastos - Promocidn Institucional | . $71.500.000] . $1.412.050]
TOTAL . 3 _$7 250, 000. - j_'£:3 085 050; G

ARTICULO 2. Efectuar la liberacion del saldo sin e;ecutar por valor CUATRO MILLONES
SESENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS ($4.164. 950) MICTE
encuentran respaldadoes con los Certificados de Dlsponmmdad Presupuestal No 016 del 22'0__ & ene
de 2021 y 068 del 1 de marzo de 2021, asi: : I SETNE PR

VALOR"

RUBRO CONCEPTO A LIBERAR |-
2.1.2.02.02.008.03 | Materiales y suministros o -~ $815.900) - oo
2.1.2.02.02.008.06 | Mantenimiento S| 81.156.0000 o Y
2.1.2.02.02.008.07 |Impresos y publicaciones . .- . . | $960.100 B
2.1.2.02.02.006.01.02 Comumcac:[onesytransporte o S $1 145 ODO
2.1.2.02.02.008.08 | Otrcs gastos - Pro*nocaon Inststumonal RO
TOTAF_ R e T




: R,EGION ADM!NESTRAT'VAY DE PLANEACION ESPECIAL
~RAP-E REGION CENTRAL

237 2021

it ”Por n"edfo de !a cual se efecrua ia legalizacién definitiva de la cajo menor”

T mmtnmea CONTENUACION DE LA RESOLUCIGN No.

: _‘_Z:ART[CULO 3. Efectuar por parte de Ios responeabies los asientos presupuestales, contables y de.
i tesorena correspondlentes '

L 'ART]CULO. 4. I__a presente.Resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

.Dada en. Bogota D C 2 3 DIC ZUQ‘{

COMUN!QUESE Y CUMPLASE

FER!\_ 'Do r,J,.,Q»:w."EUZ'EbPiNOSA
e eﬁte

labore; __Q_[gé'ﬂﬁgféwﬁ_. _ez'_.Mo:ja—:- Profesional Especia]izad\é‘ —

'_L:ujs Eqﬁarﬂq ngmér_eru.ay;z.an;-— Directer Administrativo y Financiera} — 4

O




